Kamienna Géra, dnia 18.02.2022

Zn. spr.. NK 1101. 2.2022

OGLOSZENIE
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kamienna Goéra
o naborze wewnetrznym na stanowisko:

Referent /Specjalista SL ds. uzytkowania lasu i sprzedazy drewna

1.0rganizator naboru
1.Nadlesnictwo Kamienna Géra
ul. Bohateréw Getta 33

58-400 Kamienna Géra

Tel.75 7443065 CISCO 1312100

e- mail: kamienna@wroclaw.lasy.gov.pl

2. Tryb prowadzenia naboru:

1.Naboér jest prowadzony w oparciu o Zarzadzenie Nr.14/2020 z dnia 07.07.2020
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu w sprawie
wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowisko pracy w biurze i jednostkach
organizacyjnych Regionainej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu
(Zn spr. :DO.1101.14.2020) oraz Zarzadzeniem nr 8/2015 Nadlesniczego
Nadle$nictwa Kamienna Goéra z dnia 01 pazdziernika 2015 w sprawie Regulaminu
naboru na wolne stanowisko pracy w Nadle$nictwie Kamienna Gora
(N.0210.28.2015) ze zmianami.
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* Nadlesnictwo Kamienna Gora

2.W naborze moga uczestniczy¢ wytgcznie pracownicy zatrudnieni w jednostkach
organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe dalej PGL
LP) jak réwniez osoby, ktorych stosunek pracy z jednostkami organizacyjnymi PGL
LP zostat rozwigzany po 2 kwietnia 2020 w zwigzku z wytycznymi dotyczgcym
spojnej polityki kadrowej wdrozonej pismem Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 3 kwietnia 2020 r. zn.spr.:GK.013.30.2020.i pismem Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych 2z dnia 18.05.2020 r. Zn spr.
DO.013.31.2020

3.Warunki zatrudnienia na okreslonym stanowisku:

1.umowa o prace - na czas okreslony w petnym wymiarze czasu pracy na okres 1
roku, a w przypadku spetnienia oczekiwan pracodawcy z mozliwoscig zatrudnienia na
umowe o prace na czas nieokreslony,

2.dobre warunki pracy i ptacy- wynagrodzenie zgodne z zasadami wynagradzania
obowigzujacymi w PGL Lasy Panstwowe,

3.miejsce pracy — Siedziba Nadlesnictwa Kamienna Gora,

4 Swiadczenia socjalne,

5.mozliwos¢ rozwoju zawodowego .

4 Wymagania niezbedne

1.wyksztatcenie wyzsze leSne,

2.co najmniej 1rok stazu pracy w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych
lub zaswiadczenie o jego odbywaniu. (w przypadku wyboru stazysty umowa zostanie
zawarta po zakonczeniu stazu),

3.obywatelstwo polskie,

4.znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen peryferyjnych oraz oprogramowania MS
Office,

5.umiejetnos¢ obstugi rejestratora le$niczego oraz Systemu Informatycznego Lasow
Panstwowych (SILP),

6.petna zdolno$¢ do czynnosSci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych,

7.brak przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym stanowisku,

8.posiadanie prawo jazdy kat. B.
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“ 4P Nadlesnictwo Kamienna Gora

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
1.sprawdzanie dokumentéw szacunkéw brakarskich pod wzgledem
prawidlowosci ich sporzadzenia oraz sporzadzanie niezbednej dokumentacji z tego
zakresu,
2. sporzadzanie wnioskéw ciec,
3. sprawowanie funkcji Administratora Rejestratora Les$niczego,
4. prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg przetargowg na ustugi z zakresu
gospodarki lesnej
5. prowadzenie obstugi w SILP transferéw ( import, eksport) danych
z zakresu uzytkowania lasu — dokumentéw przychodowo-rozchodowych drewna,
planéw gospodarczych ze swojego zakresu oraz dokumentacji wy ptatowej ZUL,
6.uczestniczenie w przygotowaniu materiatow z zakresu uzytkowania lasu dia potrzeb
wykonania nowego planu urzadzenia lasu,
7. przygotowanie materiatow do rocznej inwentaryzacji drewna,
8.prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydaniem drewna na potrzeby
Nadlesnictwa
9.prowadzenie sprzedazy detalicznej drewna, choinek i stroiszu,
10.kompletowanie dokumentacji z zakresu pozyskania i sprzedazy drewna,
11.sporzadzanie sprawozdan okresowych i rocznych zwigzanych z obejmowanym
stanowiskiem.

Szczegblowy zakres czynnosci zostanie podany do wiadomosci po zatrudnieniu.
6. Pozadane cechy osobowosci kandydata

Komunikatywno$é, dyspozycyjno$¢ i punktualnosé, odpowiedzialnos¢, uczciwose
umiejetno$¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy, kreatywnos$c, doktadnosé,

samodzielno$é, rzetelnosé, chet rozwoju.
7. Dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejetnosci kandydata

Zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie kurséw szkolen oraz nabycia

dodatkowych uprawnien przydatnych na stanowisku pracy.
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8. Wymagane dokumenty

1.CV opatrzone w dane teleadresowe: nr telefonu oraz adres do korespondenciji,

adres e-mail,
2. list motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem,

3.kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztaicenie (oryginaty do wgladu

podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

4.kserokopie $wiadectw pracy i /lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny dokument
potwierdzajacy posiadane do$wiadczenie zawodowe, potwierdzajgce minimalny staz
pracy okreslony dla stanowiska (oryginaly do wgladu podczas rozmowy

kwalifikacyjnej),

S.kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy (wedlug wzoru stanowigcego

zatgcznik Nr 1 do niniejszego ogtoszenia),

6..klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (wedlug wzoru stanowigcego

zatacznik Nr 2 do niniejszego ogtoszenia).

7.08wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru na wolne stanowisko zgodnie
z obowigzujgca ustawag o ochroni danych osobowych (wediug wzoru stanowigcego

zatacznik Nr 3 do niniejszego ogtoszenia),

8.08wiadczenie kandydata potwierdzajace znajomo$é Systemu Informatycznego
Lasow Panstwowych (wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszego

ogtoszenia),

9.0swiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni
praw cywilnych i obywatelskich, o niekaralnosci za przestepstwo z checi zysku lub
z innych niskich pobudek, o odpowiednim stanie zdrowia do zatrudnienia na
wymaganym stanowisku (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 5 do niniejszego

ogtoszenia).
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9. Termin i miejsce skiadania dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng lub tradycyjng na adres

Nadle$nictwa Kamienna Géra podany w ogtoszeniu.

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.03.2022 do godz. 15:00

w jeden z powyzszych sposobdw.

Oferty kandydatéw bez kompletu wyzej wymienionych dokumentow oraz dostarczone

lub przestane po terminie ustalonym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane.
10. Tryb postepowania rekrutacyjnego:
Rekrutacja bedzie prowadzona w dwdch etapach:

- etap | - weryfikacja otrzymanych aplikacji pod wzgledem kompletnosci dokumentéw

i spetnienia kryteriow okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

- etap Il - rozmowa kwalifikacyjna w zakresie weryfikacji wiedzy merytoryczne;
i umiejetnosci zawodowych.
11. Informacje pozostate:

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Nadlesnictwa Kamienna Géra dnia 15.08.2022 r.

Dokumenty niespetniajgce wymagan formalnych okre$lonych w ogtoszeniu zostang

odrzucone, nie bedg rozpatrywane

Kandydaci, po przeanalizowaniu przez Komisje ofert, ktoérzy spetnia wymagania
formalne zostana, zakwalifikowani do Il etapu naboru - rozmowy kwalifikacyjnej, ktora

odbedzie w terminie do 7 dni od dnia otwarcia ofert.

O doktadnym terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani

telefonicznie lub na wskazany adres e-mail.

Nadlesnictwo Kamienna Géra zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi

kandydatami, zakwalifikowanymi do Il etapu rekrutacji.
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I° ' Nadlesnictwo Kamienna Gora

Nadle$nictwo nie zwraca kosztdbw zwigzanych z naborem oraz nie zapewnia

mieszkania stuzbowego.

Do udzielania informacji w sprawie rekrutacji upowazniony jest pracownik na
stanowisku Specjalisty ds. pracowniczych dostepny pod numerem telefonu: kom.
661152411 lub 75 7443065 wew. 131. Nadle$niczy Nadle$niciwa Kamienna Géra

moze uniewaznic rekrutacje na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
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